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1. INTRODUCAO

As orientacGes a seguir sdo fundamentais para que o processo de utilizacdo dos
recursos do FGTS seja rapidamente operacionalizado.

O consorciado, para tanto, deverda entrar em contato com a Central de
Relacionamento, 0800 702 4000 (de 22 a 62 feira das 8h as 21h), e solicitar o uso do
recurso disponivel na conta vinculada do FGTS, conforme a modalidade desejada.

2. A QUEM SE DESTINA?

Ao consorciado, pessoa fisica, titular de conta vinculada do FGTS, que tenha adquirido
imovel residencial urbano, com recursos do crédito, destinado a moradia.

3. QUAIS EXIGENCIAS DEVEM SER CUMPRIDAS PARA UTILIZACAO DO FGTS?

3.1 Do Imdvel
e A cota deve estar contemplada e com o bem entregue;

e O valor maximo de avaliacdo do imdvel ndo pode exceder o limite de operacao
SFH na data de aquisi¢do, conforme tabela a seguir:

Data de aquisicao do imovel Valor de avaliagao (até)
30/07/2002 a 27/01/2005 RS 300 mil
28/01/2005 a 26/03/2009 R$ 350 mil
27/03/2009 a 07/10/2013 R$ 500 mil

R$ 950 mil - SP, RJ, MG e DF

A partir de 25/11/2016 . .
RS 800 mil nos demais estados

Resolucdo CMN n2 4.555 - altera o disposto no artigo 22, inc. XXIX e inclui o paragrafo 92
ao artigo 14 do Regulamento anexo a Resolugdo CMN n¢ 3.932/2010:

O normativo estabelece novo limite maximo do valor de avaliagdo para a aquisi¢ao de
imovel residencial novo, com uso do saldo da conta do FGTS.

O novo limite foi fixado em RS 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais) e serd
aplicado para contratos realizados entre 20 de fevereiro de 2017 e 31 de dezembro de
2017 (para consércio vale a data de compra do imével), independentemente do estado da
federacao.
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e  Osrecursos do crédito devem ter sido utilizados para:

Aquisicdao de imdvel residencial urbano novo ou usado;
Construcdo de imével residencial, em terreno préprio urbanizado;
Aquisicdo de terreno com construcdo de imdvel residencial;
Agquisicdao de imdvel residencial urbano na planta.

YV VVYVYYVY

Do Consorciado e/ou Cdnjuge

O FGTS pode ser o seu, do seu conjuge ou ainda dos dois juntos, desde que atendam
aos seguintes requisitos na data da aquisicdo do imével:

A data do casamento ou da unido estavel seja anterior a data de alienagdo constante
na Certiddo de Inteiro Teor da Matricula;

Possua(m) 3 (trés) anos de trabalho sob o regime do FGTS;

Quando utilizada a conta do FGTS do consorciado e cdnjuge, a modalidade escolhida
deve ser a mesma;

Ndo possua(m) financiamento habitacional pelo SFH — Sistema Financeiro da
Habitacdo, em qualquer parte do territério nacional;

N3do possua(m) imdvel(is) residencial(is) concluido(s) ou em construgdo no atual
municipio de sua residéncia, no municipio de exercicio de sua ocupagdo principal ou
nos municipios limitrofes;

Ndo detenha(m) fracdo ideal superior a 40% (quarenta por cento) de imdvel
residencial quitado ou financiado, concluido ou em construgao, que utilizou o FGTS;

Se proprietario de imével, mesmo separado, quando impedido de residir neste, desde
gue cumpridas as condicdes para utilizacdo do Fundo;

A fragdao remanescente do imével residencial, quitado, adquirido com recursos do
FGTS, figure na mesma escritura aquisitiva como coproprietdrio. Neste caso particular,
a detencgdo de fragdo ideal pode ultrapassar os 40% (quarenta por cento);

Ndo seja(m) proprietario(s), promitente(s) comprador(es), usufrutudrio(s) ou
cessionario(s) de outro imdvel na mesma localidade ou no local onde exerga(m) sua
ocupagao principal, incluindo os municipios limitrofes ou integrantes da mesma regiao
metropolitana, na data de aquisi¢do do imdvel, ndo ser detentor de financiamento

ativo do SFH em qualquer parte do territdrio nacional.
QUAIS MODALIDADES ESTAO DISPONIVEIS?

Liquidagdo de Saldo Devedor

Possibilita a quitagdo do saldo devedor da cota, desde que o consorciado possua
recursos suficientes na conta vinculada do FGTS. Nesta opgdo, a cota pode estar
inadimplente, porém, somente serd realizada se o valor saldar toda a divida.

Amortiza¢ao Extraordinaria de Saldo Devedor

Consiste no pagamento de um valor inferior ao saldo devedor, desde que o
consorciado esteja adimplente, no qual pode optar por:
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a) Redugdo do valor da parcela: consiste na reducdo do valor de todas as parcelas
vincendas;

b) Redugdo do prazo: consiste na reducdo da quantidade de parcelas vincendas na
ordem inversa, ou seja, a amortizacado iniciara pela ultima parcela.

4.3. Pagamento de parte de parcelas
Consiste na redugdo de até 80% do valor de 12 parcelas consecutivas, com algumas
restricdes:

a) O consorciado NAO PODERA ter mais de 3 (trés) parcelas em atraso até que a
operacgao esteja concluida;

b) As prestagdes em atraso, serdo integradas ao conjunto das 12 parcelas em atraso ou
nao envolvidas na operacao;

¢) Uma nova utilizagdo de recursos, oriundos de conta vinculada de FGTS, na cota
informada, sé serd permitida apds a amortizagdo das 12 parcelas.

5. QUAIS DOCUMENTOS DEVEM SER ENCAMINHADOS PARA CAIXA CONSORCIOS?

5.1. Lista de Documentos

Documentos necessarios para iniciar o processo de utilizacdo dos recursos do seu
FGTS:

° Cépia da carteira de identidade, CNH ou outro documento oficial de
identificacdo previsto em lei;

° Copia do extrato(s) analitico(s) da(s) conta(s) vinculada(s) dos 3 ultimos anos;

. Copia da declaragdo do Imposto de Renda completa e recibo de entrega a

Receita Federal do consorciado e do conjuge (se for o caso) da época da
aquisi¢do do imdvel e do ultimo exercicio. Se isento, declaragdo de isengao;

. Certiddo de Inteiro Teor da Matricula do imodvel atualizada (Documento
Original);
. Instrumento Particular ou Escritura Publica (Documento Original ou cépia

autenticada);

° Cépia do comprovante de residéncia do imdvel atual e da época que foi
adquirido com o crédito, podendo ser um dos seguintes:

» Conta de agua;

» Conta de energia elétrica;

» Conta de telefone fixo;
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» Carné do IPTU;

» Conta de gas.

Cépia da certiddo de casamento ou Declara¢do de Unido Estdvel, se for o caso.

5.2. Termo de Escolha de Modalidade

Documento que devera ser preenchido em sua totalidade e oficializara a modalidade
escolhida para a operagao de utilizagdo do FGTS. O termo esta disponivel no final desta
Cartilha (pagina 10).

5.3. Autorizagao de Saque

Documento em que o titular da conta vinculada do FGTS ira informar o imdvel objeto
da utilizagao do FGTS, confirmando a modalidade solicitada no Termo de Escolha de
Modalidade, autorizando o saque, declarando que:

N3o utilizou os recursos do FGTS nos ultimos 2 anos;

Na data da aquisicdo do imdvel objeto deste, ndo era proprietdrio ou promitente
comprador, usufrutudrio, possuidor ou cessionario de outro imodvel residencial
concluido ou em construgao, mesmo que nao financiado no SFH, localizado no
municipio onde exercia sua ocupagao principal e de sua residéncia, nos municipios
limitrofes ou integrantes da regido metropolitana e ndo ser detentor de
financiamento ativo do SFH em qualquer parte do territério nacional;

Possui 3 (trés) anos de trabalho sob o regime do FGTS, somados os periodos
trabalhados, consecutivos ou ndo, na mesma ou em diferentes empresas.

Sua ocupacao laboral principal e local onde exerce a respectiva atividade é no
mesmo municipio da aquisicdo do imodvel.

Conforme a Circular 616 CCFGTS, a autorizagdo esta disponivel no final desta cartilha.

5.4. Termo aditivo ao contrato de adesdo para inclusao de conjuge como co-titular do
Consorcio Imobiliario CAIXA

Este termo qualifica o conjuge permitindo a utilizagdo dos recursos do FGTS. Podendo ser
utilizado em conjunto ou sozinho. O documento deve ter todos os campos preenchidos e
assinados pelo casal. O termo estd disponivel no final desta cartilha.
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6. COMO ENCAMINHAR A DOCUMENTAGAO?

Os documentos deverao ser enviados a Administradora Caixa Consércios por meio de SEDEX,
para o endereco Edificio Sede caixa seguradora: SHN Quadra 01, Conjunto A Bloco E,
Brasilia/DF - CEP: 70.701-050.

Observacao: Identificar o envelope com o nimero do grupo e da cota, e informar que se trata
de processo de FGTS. Isso possibilitara a distribuicao dos documentos ao setor responsavel.

7. OBSERVAGOES FINAIS
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8. ANEXOS

AUTORIZAGAO PARA MOVIMENTAGAO DE CONTA VINCULADA DO FGTS
AMORTIZAGAO/LIQUIDAGAO FINANCIAMENTO/PAGAMENTO DE PARTE DAS PRESTAGOES

Eu, , hascido em / /
___, titular da cota de consodrcio grupo cota com o contrato n2 CPF n?
. . —___, PIS n° . -, autorizo a CAIXA CONSORCIOS S/A

ADMINISTRADORA DE CONSORCIOS, a efetuar o saque dos meus recursos no FGTS referente
a(s) seguinte(s) conta(s) vinculada(s) e no(s) seguinte(s) valor(es):

Ne Nimero da Conta Cddigo do | Utilizagdo FMP | Valor Saque
FGTS empregador Sim ou N3o RS(*)
Cdédigo do empregado | Cod.

Empresa/Estabelic.
1
2
3
4
5
6
7
8
Total

(*) Especificar o valor a ser utilizado, incluindo o montante resgatado do FMP se for o caso.
Referente ao imével residencial situado na

, com a finalidade de:

[1 Liguidacdo do Saldo Devedor ou;
[1  Amortizagdo Extraordinaria na(s) cota(s);
[1 Pagamento de Parte de Parcela.

DECLARAGOES DO TITULAR DA CONTA VINCULADA DO FGTS

Declaro sob as penas da lei, que:

1- Nao fiz uso de nenhuma conta vinculada do FGTS de minha titularidade nos ultimos 2 (dois)
anos, para liquidagdo ou amortizagdo do saldo devedor em qualquer financiamento
habitacional.

2- O consércio objeto desta operagdo de utilizacdo de FGTS foi utilizado para aquisicdo de imdvel
residencial em / / e trata-se:

do primeiro financiamento obtido no SFH;

do (segundo, terceiro...) financiamento obtido no SFH, gravado com a cldusula cumprida
de alienagdo do(s) financiamento(s) anterior(es);

[0 do (segundo, terceiro...) financiamento obtido no SFH, todos adquiridos em municipios
distintos até 01/05/1993;

[] de financiamento obtido no SFH, a partir de 25/06/1998.
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3- Na data da aquisicdo do imdvel objeto deste, ndo era proprietdrio ou promitente comprador,
usufrutuario, possuidor ou cessiondrio de outro imovel residencial concluido ou em construgao,
mesmo que ndo financiado no SFH, localizado no municipio onde exercia minha ocupagdo principal
e de minha residéncia, nos municipios limitrofes ou integrantes da regido metropolitana e ndo era
detentor de financiamento ativo do SFH em qualquer parte do territério nacional.

4- Possuo 3 (trés) anos de trabalho sob o regime do FGTS, somados os periodos trabalhados,
consecutivos ou ndo, ha mesma ou em diferentes empresas.

5- A minha ocupacao principal é
€ que exer¢o no municipio

6- Estou ciente e concordo:

a) com as condigdes ajustadas e as exigéncias relativas a utilizacdo dos recursos da conta
vinculada do FGTS, para aquisicdo de imdvel concluido ou em construcao, na forma apresentada
pelo Agente Financeiro e estabelecida no Manual de Moradia Prépria, disponivel na Internet, no
endereco www.caixa.gov.br e;

b) em apresentar outros documentos que o Agente Financeiro julgar necessarios a comprovacao
das declaragdes por mim prestadas.

7- Estou suficientemente esclarecido de que eventual falsidade nestas declaragdes, as quais sdao
essenciais a movimentacdo da(s) conta(s) vinculada(s) do FGTS, configura crime de FALSIDADE
IDEOLOGICA e de ESTELIONATO, previsto no Cédigo Penal Brasileiro, ensejando o pedido pelo FGTS
de abertura do competente INQUERITO POLICIAL a Policia Federal, responsabilizando-me a devolver
ao Fundo os valores sacados indevidamente, acrescidos de corre¢cdo monetaria e juros devidos, e
sujeitando-me as sang¢des civis, administrativas e criminais previstas em lei.

Local / Data

Assinatura, sob identificagdo do(s) titular(es) da(s) conta(s)

Assinatura, sob carimbo do empregado da CAIXA CONSORCIOS S/A




CAIXA 10
seguradora

TERMO DE ESCOLHA DE MODALIDADE DE FGTS

Todos os campos devem ser obrigatoriamente preenchidos.
IDENTIFICACAO DO TRABALHADOR

|:| Titular da Cota de Consorcio |:| Conjuge do Titular da Cota de Consércio
Nome:
CPF: - PIS:

IDENTIFICAGAO DA COTA

Grupo: Cota:

Autorizo a CAIXA CONSORCIOS S.A Administradora de Consdrcios a utilizar os recursos da minha
conta vinculada do FGTS no saldo devedor da minha cota, de acordo com a Resolugdo
616 do Conselho Curador do FGTS, para a seguinte modalidade:

1. [T LiquiDAcAO DO SALDO DEVEDOR.

2. [C__1AMORTIZAGAO EXTRAORDINARIA DO SALDO DEVEDOR,;

[ 12.1 comREDUCAO DO PRAZO; ou
[ 12.2 com REDUCAO DO VALOR DA PRESTACAO;

3. [__IPAGAMENTO DE PARTE DAS PRESTAGOES.

Tenho ciéncia de que, apds o processamento da solicitagdo, ndo sera possivel o cancelamento,
pois o recurso sacado da minha conta vinculada fara parte do Fundo Comum arrecadado para
Assembleia do Grupo, para contemplagdes.

Declaro que li a cartilha de orientagdo para utilizagdo dos recursos do FGTS, nas Modalidades
previstas, como também a Resolucdo 616 CCFGTS, anexa a este documento.

Data: / /

Assinatura do trabalhador




CAIXA 1
seguradora

RESOLUGAD N® 616, 15 DE DEZEMBRO DE 2009

Estabelece criterios para & ufiizagao do
saldo da confa wincwsds oo FGTS pas
amorizagse extraordinana ou hguidacao
de saldo devedor & pagamenio de pare
das prestagbes no dmbito do Sistema de
Consorcio Imobiiano.
O CONSELHO CURADOR DO FUNDD DE GARANTIA DO TEMPO DE
SERVICO, com fundaments no arfigo 5° da Lein® 6.036, de 11 de maio de 1230,  no artigo 64 do

Regulamento Consolidado do F3TS, aprovado pelo Decreto n® 20.684, de & de novembro de
19480, &

Considerando a5 disp@si oes do art.gc 11 da Les n® 12.058, de 13 de cutubro de
2008, que acrescenta 0 § 21 ao arfigo 20 da Lei n® 8.034, de 1800, e esiende o uso de saldo da
conta vincu'ada do FGTS pars amortizagdo extracrdinaria ou Foudagdo de saldo devedor e
pagamenio de parte das prestacies de auto-fnanciamento imobiliarie no Ambito dos consarcios
imondiarios, resolve:

1. Estabelecer que 3 utilizagdo do FGTS nas modalidades de pagamento de pare
das prestagaes e de lqw aacau ou amorhzagan exiraordnaria de saldo dewvedor de auto-
financiamento imabilidrio concedido no Ambito de consércio imehilidrio, cujo bem ja tenha sido
adquirido pelo consorciado, cbedecera aos seguinies crignos:

1.1. Mos casos de liguwdagao ou amortzagao de saldo devedor.

1.1.1. Haja imtersticio minime de 2 (dois) ancs entre cada movimentagao.

1.1.2. O frabalhador devera contar com o minmo de 3 (trés) anos de trabaho sob
o regime do FGTS na mesmsa empresa ou em empresas difersnies.

1.1.3. A cota de consorcio devers estsr em nome do trabalhador, titvdsr da conta
wnculada a ser ufilizada.

1.1.4. O imovel adquiride por meio de consorcio devera ser residencial urbano &
estar registrado no cartéric competente em nome do trabalhador thular da conta vinculada

1.1.5. O valor maximo de avi agaon do imovel, na data da aqmsgan nac pode
exceder ao ‘mite estabelecido para as operagies 'do Sistema Financeiro da Habitagao — SFH.

1.1.6. O titular da conta nac poders ser detentor de financiamento ative do SFH
em qualguer parte do temtonio naconal. na data de agusigac do imovel.

1.1.7. O fitular da conta nac podera ser proprietanio, promdents comgrador.
usufruluann o cessionario de cutro imovel na mesma oalidades ou no loca! onde exerce a sua
oCuUpazio ou atividade principal, inciuinda cs miunicipios imitrofes ou integrantes da mesma regiso
metropolitana, na dats de aquisigio do imével

1.1.8. &s op:-facaes poderao ser realizadas diretamente pela administradora do
CONSOreio ou com a interveniénc'a de agente fnanceiro autorizade a operar no SFH.

1.1.8. Os valores do FGTS debitades na conta do irabalhador serdo repaszados
intzgralmente, pelo Agente Operador do FGTS. 3 adminstradora do comsorco ou a0 agente
financeiro, conforme o caso.

1.1.8.1. Havendo interveniéncia de agente fnanceiro ficara este responsavel pela
remuneragio do valor total Fberade. a partr da data da liberagdo a3t o repasse do valor 3
adm: nistradora do consorcio, com base nos juros e atualizacac monetaria, pro rala die, aphcaveis
35 conias de poupanga.
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1.1.8.2. O eventual retomo desses valores ao FGTS ensejara a incidencia de juros
& atus’ zal;an monetaria, pro rata die, apliciveis 35 contas de poupanga, do repasse pelo Agente
Opersdor até a data efetiva do retome dos valores a0 FGTS.

1.2. Mo case de pagamento de parts das prestagdes.

1.2.1. O consoreiado ndc poderd contar com mas de 3 (irés) prestapies em
atraso.

122 As prestagies em atrasc ate o limite estabelecido no subitem T.2.1 desta
Reselugdo poderao megrar o valor 3 ser abatido com o uso do FETS.

1.2.3. Os recursos do FGTS a serem utfzados estdo limitados a 209 (oitenta por
cznio) do valor da prestagdo.

1.24. O sague da conts winculada dar-se-a em parcela Unica & o valer sera

utizado, ma data do repasse 3 sdminstradora, para qumacan proporcional de 12 (doze)

resiames do consArcio, EXCEs NOS CASOS &M QUe O prazo remanescents do contrato seja inferior
aquele nurmero de presxames ouande prevalecera o periode faltante.

1.2.5. A wiilizagdo do FIGTS nesta modalidade de pagamento devera atender os
requisitos definidos nos subitens 1.1.2 3 1.1.7 desta Resolugac.

1.26. As r::peracues poderao ser realizadas diretamente pela administradora de
consorcic ou com a niernveniéncia de agents financero auterizado a operar no SFH.

1.2.7. Os valores do FGTS debitados na conta do trabalhador serac repassades
integralmente, pelo Agentz Operador. 3 administradora do consdrcio ou ao agente financeirs,
conforme o ©3s0.

1.2.7.1. Havendo menveniéncia de agenie fnancero ficara este responsavel pela
rem.merac:ao do waler total Foerado, 3 partr da data da Ilbifacao a1e b repasse do walor E!
admmsmadma do consércio, com base nos juros & siuas za;ac monetaria, pro rais dis, apliciveis
3% CoNtas de poUpanga.

1.2.7.2. 0 eventual retomo desses valores ao FETS ensejara a ncidéncia de jures
e atusl zar;ac- monetaria, pro rata die, aplicaveis s contas de poupanga, do repasse pele Agenis
Operador ate a data efetiva do retome dos valores ao FETS.

1.2.8. As admmnistradoras de consércio manterde controde mdwidual dos recursos
oriundos das contas vinculadas, responsabilizando-se pels ntegralizagio dos valores e pela
remuneragac desses recursos 3t a sua wlilizagae fofal, com base nos juros e atualizagao
monetaria aplicaveis 3s contas de poupanga.

2. Estabelecer que, caso o trabalhador seja titwlar de mais de uma cota de
consorcic, soments serd admitida a utilizagdo da conts '.'nculada nas modalidades previstas
nesta Resolugde. em relagic aguelas cotas utilizadas na aguisicio de um tnico imdws!.

3. Dterminar que o Agents Operador do FGTS bawe as instrugies necessarias
ao cumprimento das determinagdes desta Resolugdo, em até 80 (noventa) dias.

4. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagso.

CARLOS ROBERTO LUPI
Presidente do Conselho
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TERMO ADITIVO AO CONTRATO DE ADESAO PARA INCLUSAO DE CONJUGE COMO
COTITULAR DO CONSORCIO IMOBILIARIO CAIXA

LOCAL DATA |
GRUPO COTA |
1. DADOS DO CONSORCIADO | TITULAR
Nome: CPE |
Identidade/ Orgéo Expedidor Nascimento: |
2. DADOS DO CONJUGE | COTITULAR
Nome: CPE |
Identidade/ Orgéo Expedidor Nascimento: |
3. DADOS DO IMOVEL
CEP Enderego Complemento
Bairro Cidade Estado
DDD | Telefone residencial DDD Telefone comercial DDD Celular/Outro
Regime de Casamento Data do Casamento |

*Para os trabalhadores em situagéo de “Unido Estavel” serdo tratados conforme legislag&o civil vigente.

Considerando a incluséo do Conjuge do titular da cota de consoércio a que se refere o presente instrumento, as PARTES resolvem
celebrar o termo aditivo que se regera de acordo com as condi¢fes abaixo:

1. Pelo presente instrumento particular a parte acima descrita como cdnjuge torna-se co-titular do contrato de adesé&o vinculado
ao grupo e cota mencionado.

2. Declara o cdnjuge ter pleno conhecimento e aceitacdo dos termos do contrato de ades&o e adere, neste ato, a todas as
clausulas previstas no referido documento.

3. Este termo tem como finalidade o uso dos recursos da sua conta vinculada do FGTS em consonancia a resolugdo do CCFGTS
n° 616 de 15 de Dezembro de 2009, que estende o uso dos recursos da conta vinculada do FGTS para amortizagdo
extraordinaria, liqguidagdo ou pagamento de parte de parcela no sistema de consorcios.

4. O co-titular ndo teré cobertura securitaria relacionado a morte e invalidez permanente, sendo esta cobertura vigente
apenas para o Consorciado Titular.

5. O co-titular fica ciente que ap6s o processamento da operagdo, ndo podera desistir uma vez que 0s recursos sacados
da sua conta vinculada serdo utilizados na assembleia para contemplagdes das demais cotas.

6. Permanecem inalteradas e ratificadas as demais clausulas e condigdes do contrato que ndo foram objeto de alteragdo
pelo presente instrumento, o qual passa a fazer parte integrante do referido contrato.

CO-TITULAR CONSORCIADO TITULAR




